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Introduccion

Lafinalidad del presente articuloes explicar lainformacion que se encuentra enla pantallade Bienvenida a empleado.

Navegacion

Para verla pagina de Bienvenida al empleado, inicie sesion enisolved conladireccion de correo electronico del
Autoservicioparaempleadosy la contrasena que creo cuando autentifico sucuenta. Cercioresedequelas
contrasefias tenganunminimode 12 caracteres, queincluyan, al menos, una letra alfabéticaminuscula (a-z), unaletra
alfabeticamayuscula (A-Z), unnumero (0-9) y un caracter especial. Se permite quelos espacios admitanel uso de
frases de contrasena mas faciles derecordar. Enel futuro, sucontrasena no vencera. Ademas, las contrasenas no
puedenrepetirninguna de sus 10 contrasenas anteriores.

Siingresauna contrasenaincorrecta tres veces, sebloqueara suaccesoal sistema. Ental caso, deberacomunicarse
conel administrador de sucompania para desbloguear sucuenta.

Sinembargo, si no puede recordar su contrasena, puede restablecer la contrasena usted mismo, antes de quedar
blogueado.

Haga clicenel enlace "Olvide micontrasena” enlaparteinferior delapantalla.
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La bienvenida al empleado es la pantalla predeterminada al iniciar sesionen el Autoservicio paraempleados.
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Mi perfil

Mi perfilpuedeincluir lo siguiente:

Welcome back Sofia

|
MY PROFILE

Sofia A Perez
Payroll Manager
Length of Service: 1 Year

Anniversary: 2/1/2020

e Fotografiadel empleado: el empleador o el empleado puede agregarlasi hay una actualizaciondisponible enel
Autoservicioparaempleados.

o Nombre del empleado: el nombre legalque figura enel archivo delempleado.

e Cargo laboral del empleado: el cargolaboral o laposicion que figura enel archivo del empleado.

e Tiempo del empleo: el tiempo delempleo del empleado enanos.

e Aniversario: lafecha de contrataciondel empleado.

Notificaciones.

Consulteel articulo Mensajes de empleados/Informacion de la compania: Autoservicio paraempleados para obtener
detalles delo que puedeestar disponible enesta seccion.

Mis contactos del Departamento de Recursos Humanos

Suempleador puede determinar que informacion se agrega enesta seccion dela pantallade Bienvenida a empleado.
Talinformacion puedeincluir:

e Contactos del Departamento de RecursosHumanos
e Contactos del DepartamentodeNomina
e (Contactosdelospropietarios

Acontinuacion, le presentamosunejemplo:

MY HUMAN RESOURCE CONTACTS

Anne Michaels
) HR Manager

“‘; 800-555-1212
i Anne@rtx.com
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Sus detalles de pago mas recientesapareceranen esta seccion. Debidoamotivosde seguridad, solola siguiente
informacion estadisponible cuandoiniciasesion:

e Fechadelcheque

e Numero del cheque o comprobante

MY PAY

@&
Check Number

Gross Pay
Met Pay
Direct Deposit

<

47172021

V28139481

318/2020

Para ver los detalles que aparecen debajo delnumero delcheque, debe hacer clic enel icono "Ver" (resaltado enla

capturadepantallaanterior). Unavez que hagaclic, apareceranlos siguientes detalles:

e Salariobruto
e Salarioneto
e Depositodirecto

MY PAY

el
Check Number
Gross Pay

Met Pay

Direct Deposit

<

4/1/2021
V28139481
$1,716.00
$1,226.78
$1,226.78

3/18/2021
V28139345
$1,716.00
51,226.78

51,226.78
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Mis beneficios

Esta seccionvariara segunlosserviciosque suempleador elija. Si no aparece ninguna informacionen esta casila, es
posible gue no signifique gue no hay beneficios disponibles para usted. Solo significariaque suempleador ha elegido
almacenar esa informacionenotro lugar.

Siaparecealgunainformacionenesta seccion, se describiran todos losbeneficiosgue suempleador tieneenel
sistemay paraloscualesusted califica.

A continuacion, le presentamosun ejemplo:

MY BEMEFITS

408(p) - SIMPLE IRA
Simple IRA

Lapéagina de Bienvenida al empleado solotiene un caracterinformativoy usted no puede realizar ningun cambio.
Unicamente suempleador puede realizar cambiospara actualizar esta informacion.
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